
Projeto

Paraíso
 

ASSOCIAÇÃO PARAÍSO 
São José do Rio Preto - SP 

Utilidade Pública Municipal - Lei nº 7.734 de 25/11/1999/CNPJ nº 04.723.572/0001-24 
 

Av: Mirassolândia nº 1775 - Bairro: Eldorado - CEP: 15045-000 
 Telefone: (17) 3363-4668 - São José do Rio Preto/SP 

 

 

 

PLANO MENSAL 
NOME: KELY PAMPLONA GERALDO ARAÚJO 
FUNÇÃO: COORDENADORA PEDAGÓGICA 
MÊS: JUNHO/2021 

SEMANA SEGUNDA TERÇA QUARTA QUINTA SEXTA 

1º 
 (01/06) 

Assinatura dos 

holerites pela equipe 

(02/06) 
Correção do Relatório 

dos funcionários 

(03/06) 
FERIADO 

(04/05) 
PONTO 

FACULTATIVO 

2º 
(07/06) 

Impressão do relatório 

mensal ref. maio 

(08/06) 

Ação ‘Fome não” 
Entrega de 

marmitas de sopa 

(09/06) 
Em Teletrabalho – 

Orientação com a 
Encarregada 

Administrativa 

(10/06) 
Planilha mensal e de 

férias 

(11/06) 
Em Teletrabalho – 

Verificação de  

e-mails 

3º 
(14/06) 

Ajustes no Plano de 

Trabalho para o 

Aditamento 

(15/06) 
Orientações com as 

monitoras sobre 

atualização do grupo 
de pais 

(16/06) 
Orientação aos 

professores quanto a 

busca ativa dos alunos 

(17/06) 
Orientação do Gestor 

Carlos via telefone 

(18/06) 

Verificação do 

formulário do 

Google Meet 

4º 
(21/06) 

Fechamento de nota 

dos horas aulas 

(22/06) 

Finalização do Plano 

de Trabalho para o 
Aditamento 

(23/06) 

Supervisão e 

atualização do Site da 
OSC 

(24/06) 

Orientações com a 

equipe da limpeza 

(25/06) 

Preparação e 

conferência da lista de 
compras do mês ref. 

julho 

5º 
(28/06) 

Orientação aos 
professores quanto a 

busca ativa dos alunos 

(29/06) 
Em Teletrabalho – 

Preparação dos 

arquivos do relatório 

mensal 

(30/06) 
Finalização do mês de 
Junho e planejamento 

do mês de Julho 
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Av: Mirassolândia nº 1775 - Bairro: Eldorado - CEP: 15045-000 
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ROTINA SEMANAL DO COORDENADOR PEDAGÓGICO 

Associação Paraíso – Projeto Mundo Novo - Eldorado TC 04/2018 

Nome: Kely Pamplona Geraldo Araújo 

Carga horária semanal: 32 horas Semana de: 01/06/2021 à 04/06/2021 

 Atividades desenvolvidas Horas 

Segunda-feira 
 
 

  

Terça-feira 
01/06 

 
 

Assinatura dos holerites pela equipe referente ao mês de Maio. 8h 

Quarta-feira 
02/06 

 
 

Correção do relatório mensal referente ao mês de maio dos funcionários. 8h 

Quinta-feira 
03/06 

 
 

FERIADO 8h 

Sexta-feira 
04/06 

 
 

PONTO FACULTATIVO 8h 

                                                                                                                                                                            Total de horas da semana 32h 

 



Projeto

Paraíso
 

ASSOCIAÇÃO PARAÍSO 
São José do Rio Preto - SP 

Utilidade Pública Municipal - Lei nº 7.734 de 25/11/1999/CNPJ nº 04.723.572/0001-24 
 

Av: Mirassolândia nº 1775 - Bairro: Eldorado - CEP: 15045-000 
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ROTINA SEMANAL DO COORDENADOR PEDAGÓGICO 

Associação Paraíso – Projeto Mundo Novo - Eldorado TC 04/2018 

Nome: Kely Pamplona Geraldo Araújo 

Carga horária semanal: 40 Horas Semana de: 07/06/2021 à 11/06/2021 
 Atividades desenvolvidas Horas 

Segunda-feira 
07/06 

 

Impressão e entrega do relatório mensal referente ao mês de Maio. 8h 

Terça-feira 
08/06 

 

Realização da ação “Fome não” que conta com a entrega de marmitas de sopa e de acompanhamento mini pães francês 

para as famílias atendidas no núcleo Eldorado.  
8h 

Quarta-feira 
09/06 

 
 

Em Regime De Teletrabalho a disposição da OSC Conforme Comunicados SME nº 023/2021 e Decreto nº 18.861, 

orientações com a Encarregada Administrativa. 
8h 

Quinta-feira 
10/06 

 
 

Preparação da Planilha mensal referente ao mês de Julho 2021 e planilha complementar de férias dos funcionários. 8h 

Sexta-feira 
11/06 

 
 

Em Regime De Teletrabalho a disposição da OSC Conforme Comunicados SME nº 023/2021 e Decreto nº 18.861, 

verificação dos e-mails. 
8h 

                                                                                                                                                                            Total de horas da semana  40h 
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ROTINA SEMANAL DO COORDENADOR PEDAGÓGICO 

Associação Paraíso – Projeto Mundo Novo - Eldorado TC 04/2018 

Nome: Kely Pamplona Geraldo Araújo 

Carga horária semanal: 40 Horas Semana de: 14/06/2021 à 18/06/2021 
 Atividades desenvolvidas Horas 

Segunda-feira 
14/06 

 

Ajustes no Plano de Trabalho para Aditamento dos Termos de Colaboração da Associação Paraíso com a Secretaria 
Municipal de Educação. 

8h 

Terça-feira 
15/06 

 

Orientação aos Professores quanto ao preenchimento do relatório mensal e orientação e divisão das turmas de alunos para 

a Busca Ativa. 

 

8h 

Quarta-feira 
16/06 

 

Orientação as monitoras quanto ao preenchimento do relatório mensal e atualização do grupo de pais. 

 
8h 

Quinta-feira 
17/06 

 

Orientação do Gestor Carlos quanto ao Aditamento dos Termos de Colaboração da Associação Paraíso. 8h 

Sexta-feira 
18/06 

 

Verificação dos formulários do Google Form que vem sendo desenvolvido pelos educadores que estão sendo 

desenvolvidas devido à pandemia do Covid-19. 
 

8h 

                                                                                                                                                                            Total de horas da semana  40h 
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ROTINA SEMANAL DO COORDENADOR PEDAGÓGICO 
Associação Paraíso – Projeto Mundo Novo - Eldorado TC 04/2018 
Nome: Kely Pamplona Geraldo Araújo 
Carga horária semanal: 40 Horas Semana de: 21/06/2021 à 25/06/2021 
 Atividades desenvolvidas Horas 

Segunda-feira 
21/06 

 

Recebimento do relatório mensal do horas aulas, fechamento das notas e encaminhamento para o financeiro para o 

pagamento das mesmas. 
8h 

Terça-feira 
22/06 

 

Finalização do Plano de Trabalho para Aditamento dos Termos de Colaboração da Associação Paraíso com a Secretaria 

Municipal de Educação. 
8h 

Quarta-feira 
23/06 

 

Supervisão e atualização do Site da OSC. Publicação dos arquivos como relatórios, fotos, listas de presença no Portal da 

Transparência. 
8h 

Quinta-feira 
24/06 

 

Supervisão e Orientação da equipe de limpeza quanto ao espaço, higienização com álcool 70% nos locais de trabalho e 

organização do prédio. 
8h 

Sexta-feira 
25/06 

 

Preparação e conferência da Lista de compras para o mês de julho/2021. 8h 

                                                                                                                                                                            Total de horas da semana  40h 
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ROTINA SEMANAL DO COORDENADOR PEDAGÓGICO 
Associação Paraíso – Projeto Mundo Novo - Eldorado TC 04/2018 
Nome: Kely Pamplona Geraldo Araújo 
Carga horária semanal: 24 horas Semana de: 28/06/2021 à 30/06/2021 
 Atividades desenvolvidas Horas 

Segunda-feira 
28/06 

 

Orientações aos professores quanto as buscas ativas dos alunos. 8h 

Terça-feira 
29/06 

 

Em Regime De Teletrabalho a disposição da OSC Conforme Comunicados SME nº 023/2021 e Decreto nº 18.861,  

preparação dos arquivos do relatório mensal referente à junho de 2021. 
8h 

Quarta-feira 
30/06 

 

Finalização do mês de Junho e planejamento do mês de Julho. 8h 

   

   

                                                                                                                                                                            Total de horas da semana 24h 
 
 


