
Projeto

Paraíso
 

ASSOCIAÇÃO PARAÍSO 
São José do Rio Preto - SP 

Utilidade Pública Municipal - Lei nº 7.734 de 25/11/1999/CNPJ nº 02.723.572/0001-24 
 
 

Rua: Paschoal Decrescenso, nº 599 - Bairro: Vila Mayor - CEP: 15045-333 
 Telefone: (17) 3219-8500 - São José do Rio Preto/SP 

 

PLANO MENSALDO COORDENADOR(A) 

NOME DO COORDENADOR(A): GREICE CAMILLO 
 
MÊS: AGOSTO  

SEMANA SEGUNDA TERÇA QUARTA QUINTA SEXTA 
1º 
 

(02/08) 
 
Reunião de 
planejamento 
mensal; 
 
Reunião de 
alinhamentos; 
 
Reunião de pais 
presencial; 

(03/08) 
 
Tabulação das 
presenças da reunião 
e pesquisa de 
retorno as aulas; 
 
Organização das 
listas de 
atendimento 
presencial; 

(04/08) 
 
Comunicação com 
os pais sobre a forma 
do atendimento; 
 
Comunicação com a 
escola municipal 
sobre o atendimento; 

(05/08) 
 
Orientação para o 
setor da cozinha; 
 
Leitura de e-mails; 
 
Planejamento do 
retorno às aulas; 
 

(06/08) 
 
Organização dos 
registros; 
 
Organização dos 
relatórios; 
 
Reunião com 
psicólogas; 
 

2º 
 

(09/08) 
 
Reunião de 
produtividade com a 
coordenação geral, 
demandas da 
semana; 
 

(10/08) 
 
Acompanhamento 
do setor de higiene e 
cozinha; 
 
Acompanhamento 
das famílias para 

(11/08) 
 
Capacitação: 
Eneagrama 
 
Orientação sobre as 
aulas remotas; 
 

(12/08) 
 
Busca ativa dos pais 
que não assinaram 
os termos; 
 
Busca ativa dos pais 
que não 

(13/08) 
 
Atualização de 
relatórios; 
 
Verificação de 
quantidade de 
crianças presentes e 
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Acompanhamento 
das atividades de 
volta às aulas; 
 
ATPC: tema 
AUTISMO 

assinatura dos 
termos; 
 
Acompanhamento 
das atividades 
presenciais; 
 
 

Orientação sobre 
atividades da 
apostila;  

responderam as 
ligações semanais; 
 
Encaminhamento 
para ARPROM; 
 
 

ausentes; 

3º 
 

(16/08)  
 
Reunião de 
Produtividade; 
 
Construção da 
ferramenta de gestão 
Squads; 
 
Organização da 
demanda semanal; 
 
 

(17/08) 
 
Supervisão da 
higiene da cozinha; 
 
Orientação do 
planejamento do 
vídeo aula; 
 
Finalização e 
apresentação do 
Squads; 
 
 

(18/08)  
 
Capacitação: 
Eneagrama; 
 
Capacitação: 
Trabalhar com 
equipe precisa ter 
energia (AleBossan) 
 

(19/08) 
 
Reunião com os 
educadores; 
 
Palestra: Qual é a 
sua escolha hoje? 
(CEO da AMBEV) 
 

(20/08) 
 
Organização dos 
registros; 
 
Organização dos 
relatórios; 
 
Conscientização das 
famílias sobre as 
aulas remotas e 
apostilas; 
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4º 
 

(23/08) 
 
Reunião de 
Produtividade 
(organização das 
demandas semanais); 
 
Orientação e 
momentos de tirar da 
dúvida encarregada 
administrativa; 
 
 
 

(24/08) 
 
Orientação de 
estudo e pesquisas; 
 
Supervisão da 
higiene da cozinha; 
 
Entrega da atividade 
pedagógica 
impressa; 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(25/08) 
 
Verificação dos e-
mails; 
 
Capacitação: 
Eneagrama; 
 

 
 Verificação do site; 
 
 

(26/08) 
 
Leitura de e-mails; 
 
Leitura dos registros 
de ligações; 
 
Acompanhamento e 
busca ativa das 
crianças ausentes 
nas atividades 
presenciais; 

(27/08) 
 
Orientação sobre os 
relatórios; 
 
Organização do 
relatório; 
 
Atualização de 
dados; 

 
5º 

(30/08) 
 
Reunião de 
produtividade, 
demandas e 
necessidades 

(31/08) 
 
Acompanhamento 
dos relatórios dos 
educadores; 
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semanais; 
 
Comunicação com 
os pais virtual; 
 
Organização dos 
espaços do projeto; 
 
 

Finalização do 
relatório mensal; 
 
Fechamento do mês 
com a equipe; 
 
ATPC: 
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ROTINA SEMANAL DO COORDENADOR(A) 
Nome da OSC: Associação Paraíso – Núcleo Vila Mayor TC 07/2018 
Nome do coordenador(a) : Greice Camillo  
Carga horária semanal: 40 horas  Semana de: 02/08/2021 à 06/08/2021 
 Atividades desenvolvidas Horas 

Segunda-feira 
02/08  

Iniciamos o mês com uma reunião de planejamento, pois na próxima semana iremos receber as crianças/adolescentes 
de forma presencial. Momento esse que a equipe pode refletir sobre acolhimento, atividades e protocolos sanitários. 
Alinhamos sobre as demandas que devemos cumprir nessa semana, para que tenhamos êxito em nosso trabalho. 
No período noturno tivemos nossa 1ª Reunião de Pais, compareceram 103 responsáveis, aplicamos uma pesquisa de 
retorno e orientamos sobre protocolos e decretos dessa Volta às aulas. 

08 horas 

Terça-feira  
03/08 

Nesse dia realizei a tabulação da pesquisa e contagem de quantos responsáveis veio, para que possamos estruturar e 
criar estratégias para um atendimento de qualidade. 
Organizamos as listas de atendimento, priorizando os irmãos no mesmo dia e as aulas da escola regular. 

08 horas 

Quarta-feira 
04/08 

Iniciamos uma comunicação com os pais, através de ligações e WhatsApp, explicando novamente do retorno e dos 
dias que seus filhos frequentarão.  
Entrei em contato com a Silvia diretora da Escola Municipal Walfredo de Andrade Fogaça, para entender como eles 
funcionarão, nesse retorno presencial. Entendi as estratégias utilizadas, assim podendo analisar e aprimorar o meu 
atendimento. 

08 horas 

Quinta-feira 
05/08 

Neste dia realizamos a mudança da cozinha, então foi um dia em que fiquei com a dupla desse setorpara pensarmos 
sobre a organização do novo local ajustes necessários.  
O nosso projeto utilizará o espaço debaixo do Instituto As Valquírias, será instalada a cozinha, refeitórios e salas de 
aula. 
Pensamos e planejamos sobre as atividades que farão sentidos nesse primeiro momento, levando em conta toda a 

08 horas 
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ansiedade gerada nesse tempo de pandemia sem aula presencial. 

Sexta-feira 
06/08 

Realizei reunião online com três psicólogas, que entraram em contata para um trabalho voluntário. Nessa reunião 
ficou decidido que elas trarão temas para cada faixa etária e realizarão em grupos momentos de reflexão e escuta. 

08 horas 

                                                                                                                                                                            Total de horas da semana 40 horas 
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ROTINA SEMANAL DO COORDENADOR(A) 
Nome da OSC: Associação Paraíso – Núcleo Vila Mayor TC 07/2018 
Nome do coordenador(a) : Greice Camillo  
Carga horária semanal: 40 horas Semana de: 09/08/2021 à 13/08/2021 
 Atividades desenvolvidas Horas 

Segunda-feira 
09/08 
 

Reunião de produtividade com a coordenadorageral para juntos pensarmos sobre as demandas semanais e 
alinhamentos para que nosso retorno seja eficiente e eficaz, seguindo todos os protocolos semanais. 
 
Acompanhei os educadores nesse primeiro dia de aula, pois as atividades aplicadas foram de acolhimento e escuta, 
pois todos chegaram com várias histórias para contar. 

08 horas 

Terça-feira 
10/08 
 

Dia de acompanhar o setor de limpeza e cozinha, observando a rotina diária das colaboradoras e mediando nas 
demandas realizadas, para um bom desenvolvimento do trabalho nesse setor. 
Ligamos para os pais, conscientizando sobre a importância de comparecer no projeto para assinatura dos termos, 
mesmo que tenham respondido a pesquisa no dia da reunião de pais. 
 

08 horas 

Quarta-feira 
11/08 
 

Capacitação do Eneagrama; 
Os educadores foram orientados sobre as aulas remotas agora, mesmo que estamos com alunos presenciais, 
precisamos planejar e pensar sobre o conteúdo, para que os alunos não sofram prejuízos em seu ensino aprendizagem.  

08 horas 

Quinta-feira 
12/08 
 

Ligamos para os pais que ainda não compareceram, vendo o que o que aconteceu e solicitando sua presença para essa 
assinatura nesse documento. Os pais que não conseguimos contato, fomos até sua casa, para colher assinatura (Pai do 
Paulo, Lucas e Daniela) 
 

08 horas 
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Sexta-feira 
13/08 

Dia este de atualizar o relatório e fazer uma avaliação geral sobre a semana com os educadores, dando ênfase nos 
alunos que não compareceram, mas assinaram o termo que iam retornará. 

08 horas 

                                                                                                                                                                            Total de horas da semana 40horas 
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ROTINA SEMANAL DO COORDENADOR(A) 
Nome da OSC: Associação Paraíso – Núcleo Vila Mayor TC 07/2018 
Nome do coordenador(a) : Greice Camillo  
Carga horária semanal: 40 horas Semana de: 16/08/2021 à 20/08/2021 
 Atividades desenvolvidas Horas 

Segunda-feira 
16/08 

Reunião de produtividade, avaliação da semana anterior e planejamento da semana atual. 
Reunião de gestão com o objetivo de olhar para os processos de forma consciente, organizando dias, horários e 
responsáveis. 
 

08 horas 

Terça-feira 
17/08 

Nesse dia acompanhei o setor da cozinha, ouvindo os colaboradores e orientando conforme higiene adequada para o 
ambiente. 
Os educadores foram orientados sobre a importância do planejamento para o sucesso da aula remota, pois estamos em 
um momento que as crianças estão exaustas, iniciando seu retorno presencial poucas vezes por semana. Tanto na 
escola como no projeto. 
A ferramenta de gestão SQUADS foi finalizada. 

08 horas 

Quarta-feira 
18/08 

Participei da capacitação do Eneagrama, onde estamos proporcionando o desenvolvimento pessoal e coletivo do 
TIME. 
Após o almoço participei de uma palestra onde o objetivo era como acionar a equipe e valorizar seus pontos fortes, 
desenvolvendo suas fraquezas. 
 
 

08 horas 
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Quinta-feira 
19/08 

Iniciamos o dia com uma reunião, momento este que paramos para olhar o processo e planejar pontos que ainda temos 
para melhorar. 
Participei de um bate papo com o CEO da AMBEV, mostrando os processos de gestão e dando dicas de como aplica-
los. 

08 horas 

Sexta-feira 
20/08 

Dia de atualização e organização da parte burocrática, como relatórios e listas. 
Dia de ver as visualizações e conversar com as famílias sobre a importância dessa participação, através de mensagens 
e ligações. 

08 horas 

                                                                                                                                                                            Total de horas da semana 40 horas 
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ROTINA SEMANAL DO COORDENADOR(A) 
Nome da OSC: Associação Paraíso – Núcleo Vila Mayor TC 07/2018 
Nome do coordenador(a) : Greice Camillo  
Carga horária semanal: 40 horas Semana de: 23/08/2021 à 27/08/2021 
 Atividades desenvolvidas Horas 

Segunda-feira 
23/08 

 
Iniciamos a semana com a equipe reunida, para organizarmos as demandas semanais. 
Reunião de produtividade, momento na semana onde cada gestor sai com suas demandas e tira suas dúvidas, para que 
ao longo dos dias possa executar. 
Orientei a encarregada administrativa sobre suas funções, dentre elas, chamadas, lista de espera, matrícula e site, 

08 horas 

Terça-feira 
24/08 

O corpo docente foi orientado e acompanhado nos estudos e pesquisas, tendo foco nas dificuldades trazidas pelos 
alunos. 
Acompanhei a rotina da cozinha, orientando sobre esse processo de volta as aulas e organização da dispensa. 
Iniciamos a entrega de atividades impressas, e como estamos com momentos presenciais estamos conseguindo 
auxiliar ainda mais as crianças em suas necessidades. 

08 horas 

Quarta-feira 
25/08 

Participei da capacitação do Eneagrama, onde temos um momento nosso e coletivo para conhecermos as nossas 
dificuldades e nossas habilidades. 
Acompanhei os e-mails que entraram e os que saíram. 
Acompanhei a documentação do site. 
Acompanhei a auxiliar em suas funções, ela iniciou suas atividades neste mês. A mesma foi orientada sobre como 
realizar a limpeza adequada do espaço. 

08 horas 
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Quinta-feira 
26/08 

Realizei a leitura dos registros de ligações, ligando para as mães que assinaram o termo que SIM, mas não estão 
trazendo. 
Leitura de e-mails e acompanhamento da lista de chamada. 

08 horas 

Sexta-feira 
27/08 
 

A semana foi encerrada com foco no relatório mensal e dos colaboradores, dia de organizar todos as informações que 
foram colocadas durante o mês. 

08 horas 

                                                                                                                                                                            Total de horas da semana 40 horas 
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ROTINA SEMANAL DO COORDENADOR(A) 
Nome da OSC: Associação Paraíso – Núcleo Vila Mayor TC 07/2018 
Nome do coordenador(a) : Greice Camillo  
Carga horária semanal: 16 horas Semana de: 30/08/2021 à 31/08/2021 
 Atividades desenvolvidas Horas 

Segunda-feira 
30/08 

A semana foi iniciada com a reunião de produtividade, olhando para os resultados mensais, aonde teremos que colocar 
mais energia para termos êxito. Descobrimos que temos que mudar estratégias para termos uma boa frequência de 
manhã. 

08 horas 

Terça-feira 
31/08 

Nesse dia a equipe foi acompanhada, orientada nos relatórios que estão finalizando. Cada um teve seu momento para 
tirar as dúvidas. 
A equipe foi desafiada a pensar sobre o mês, principalmente com o retorno presencial, levantando pontos positivos e 
negativos dessa volta, como a alfabetização precisa ser revista, ansiedade e muita alegria e satisfação. 

08 horas 

Quarta-feira 
 

  

Quinta-feira 
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Sexta-feira 
 

  

                                                                                                                                                                            Total de horas da semana 16 horas 


