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ASSOCIAÇÃO PARAÍSO 
São José do Rio Preto - SP 

Utilidade Pública Municipal - Lei nº 7.734 de 25/11/1999/CNPJ nº 02.723.572/0001-24 
 
 

Rua: Paschoal Decrescenso, nº 599 - Bairro: Vila Mayor - CEP: 15045-333 
 Telefone: (17) 3219-8500 - São José do Rio Preto/SP 

 

PLANO MENSALDO COORDENADOR(A) 

NOME DO COORDENADOR(A): BRUNA OLIVEIRA 
 
MÊS:SETEMBRO 

SEMANA SEGUNDA TERÇA QUARTA QUINTA SEXTA 
1º 
 

  (01/09) 
 
Conhecendo a 
equipe e rotina de 
cada setor; 
 
Entendo a demanda 
com nossos alunos; 

(02/09) 
 
Orientação para o 
setor da cozinha; 
 
Orientação para o 
setor do serviço de 
higiene e limpeza; 
 
Leitura dos registros 
de ligação; 
 
 

(03/09) 
 
Organização dos 
registros; 
 
Sexta Cultural e 
Aniversariante do 
mês agosto 
 
Organização dos 
relatórios; 
 

2º 
 

(06/09) 
 
 
Ponto Facultativo 
 
 

(07/09) 
 
Feriado  
 
(Independência do 
Brasil) 

(08/09) 
 
Orientação sobre as 
aulas remotas; 
 
Acompanhamento 

(09/09) 
Contato com os pais 
que não 
responderam as 
ligações semanais; 
 

(10/09) 
 
Atualização de 
relatórios; 
 
Verificação de 
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Reunião de 
produtividade com a 
coordenação geral, 
demandas da 
semana; 
 

 
 
 

das atividades 
presenciais; 
 
 
 

Orientação sobre 
atividades da 
apostila; 
 
Leitura de e-mails; 
 

quantidade de 
crianças presentes e 
ausentes; 

3º 
 

(13/09)  
 
Reunião de 
Produtividade; 
 
 
Organização da 
demanda semanal; 
 
Reunião com os 
educadores; 
 

(14/09) 
 
Supervisão da 
higiene da cozinha; 
 
Orientação do 
planejamento da 
vídeo aula; 
 
ATPC. 
 

(15/09)  
 
 
Leitura de e-mails; 
 
 
Acompanhei as 
atividades 
presenciais; 

(16/09) 
 
 
Leitura dos registros 
de ligações; 
 
Verificação dos e-
mails; 
 

(17/09) 
 
Organização dos 
relatórios; 
 
Reorganização da 
rotina para retomada 
dos alunos 100%. 
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ROTINA SEMANAL DO COORDENADOR(A) 
Nome da OSC: Associação Paraíso – Núcleo Vila Mayor TC 07/2018 
Nome do coordenador(a): Bruna C. Oliveira  
Carga horária semanal: 24 horas  Semana de: 01/09/2021 à 03/09/2021 
 Atividades desenvolvidas Horas 

Quarta-feira 
01/09 

Iniciei na função, conhecendo a equipe toda e a rotina de cada setor, para entender as demandas e necessidade de cada 
um. Em seguida fui entender a rotina de como estão sendo desenvolvida as atividades com as crianças durante a 
pandemia. 

08 horas 

Quinta-feira 
02/09 

Nesse dia fiz orientação no setor da cozinha e do serviço de higiene e limpeza. Em seguida fiz a leitura dos registros 
de ligação, no qual os educadores fazem os contatos com as famílias para saber do bem-estar das nossas crianças e 
necessidade da família. 
 
 

08 horas 

Sexta-feira 
03/09 

Foi realizada a nossa sexta cultural e aniversariante do mês. Na parte da manhã, organizamos o espaço, para receber 
nossas crianças, foi um dia muito gostoso, tivemos contação de história, um voluntário que deu uma pequena aula de 
karatê, brincadeiras e circuitos com bexiga e os estagiários do curso de Odontologia da faculdade UNIRP que fizeram 
um teatro sobre a higiene bucal. Cantamos parabéns para os aniversariantes do mês de agosto, e foi servido bolo e 
refrigerante. 

08 horas 

                                                                                                                                                                            Total de horas da semana 24horas 
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ROTINA SEMANAL DO COORDENADOR(A) 
Nome da OSC: Associação Paraíso – Núcleo Vila Mayor TC 07/2018 
Nome do coordenador(a) : Bruna C. Oliveira  
Carga horária semanal: 24 horas Semana de: 06/09/2021 à 10/09/2021 
 Atividades desenvolvidas Horas 

Segunda-feira 
06/09 

Ponto facultativo  

Terça-feira 
07/09 
 

FERIADO  

Quarta-feira 
08/09 
 

Os educadores foram orientados sobre as aulas remotas agora, mesmo que estamos com alunos presenciais, 
precisamos planejar e pensar sobre o conteúdo, para que os alunos não sofram prejuízos em seu ensino aprendizagem. 
Passei nas atividades para entender a metodologia de cada educador. 

08 horas 

Quinta-feira 
09/09 
 

Fizemos o contato novamente para os pais que não atenderam a ligação e nem responderam por mensagem o contato 
que os educadores fazem semanalmente, para ver o que o que havia acontecido.Orientei os educadores sobre as 
atividades impressas. Fiz a leitura dos e-mails, tanto os que chegaram e os que seriam enviados. 
 

08 horas 
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Sexta-feira 
10/09 

Fiz atualização dos relatórios e uma avaliação geral sobre a semana com os educadores. Passei nas atividades para 
verificar a quantidade de crianças presentes. 
 

08 horas 

                                                                                                                                                                            Total de horas da semana 24 horas 
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ROTINA SEMANAL DO COORDENADOR(A) 
Nome da OSC: Associação Paraíso – Núcleo Vila Mayor TC 07/2018 
Nome do coordenador(a) : Bruna Oliveira  
Carga horária semanal: 40 horas Semana de: 13/09/2021 à17/09/2021 
 Atividades desenvolvidas Horas 

Segunda-feira 
13/09 

Reunião de produtividade, avaliação da semana anterior e planejamento da semana atual. 
Reunião de gestão com o objetivo de olhar para os processos de forma consciente, organizando dias, horários e 
responsáveis. 
Reunião com os educadores, para juntos criarmos estratégias e desenvolver as demandas da semana. 
 
 

08 horas 

Terça-feira 
14/09 

Fiz a supervisão da higiene da cozinha, orientei as colaboradoras sobre a importância de sempre olhar a validade dos 
alimentos. 
Com os educadores fiz a orientação da vídeo aula que foi gravado na semana e a importância no sucesso das aulas. 
Foi realizado o ATPC, conforme calendário e falamos sobre como é importante uma aula com planejamento. 
 

08 horas 

Quarta-feira 
15/09 

Fiz a leitura dos e-mails. Passei nas atividades, para ver o desenvolvimento das nossas crianças que aos poucos estão 
retornando presencialmente. 
Participei de uma reunião extraordinária com coordenação geral, que falou sobre corte de gastos. 

08 horas 
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Quinta-feira 
16/09 

Iniciei o dia fazendo a leitura dos registros de ligações, onde os educadores informaram o retorno 100% presencial a 
partir da próxima semana e saber a necessidade das famílias. 
Verifiquei todos os e-mails recebidos e a serem enviados. 
 

08 horas 

Sexta-feira 
17/09 

Dia de atualização e organização da parte burocrática, como relatórios e listas. 
Reorganização da rotina e listas de chamadas para retomada dos alunos 100%. 
 

08 horas 

                                                                                                                                                                            Total de horas da semana 40 horas 


